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INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD Y
RENOVACION DEL CREDITO ICES!

Diligencia el
Formulario de
Solicitud en su

totalidad

Ingresa con tu correo
institucional y
contrasefia

.—PE_ — l_

Realiza la Inicia el Tramite y

autenticacién Define el tipo de Carga los Finaliza el Proceso
Solicitud I, documentes para  con la Aprobacién de

:m dar inicio al tramite tu Crédito

A continuacion, te mostraremos como solicitar la financiacion directa con la
universidad.

iTe damos la bienvenida!

Ingresa a la plataforma de solicitud de crédito a través del enlace
https://bit.ly/Créditolcesi formulariodesolicitud

También puedes ingresar desde tu 1. Ingresa con tu numero de

celular con el cédigo QR: cédulay dominio Icesi, y
contrasefia con la que ingresas

al Portal del Estudiante,
ejemplo:
1113444555@u.lcesi.edu.co

R® Microsoft

Seleccion de la cuenta

E + oo« 05 Bicesieduco

Conectado

+ Usar otra cuenta



https://bit.ly/CréditoIcesi_formulariodesolicitud

2.

Realizar la autenticacion para

iniciar sesion, si es requerida, y

acepta los permisos para la
aplicacion:

B® Microsoft
- . «605@icesi.edu.co

Aprobar la solicitud de inicio de

sesion

@ Abra la aplicacion Authenticator y escriba el
numero que se muestra para iniciar sesion.

¢MNo ve los nimeros en la aplicacion? Compruebe
que dispone de la version mas reciente.

Mo puedo usar mi aplicacion Microsoft Authenticator en
este momento

Mas informacion

Ingreso al formulario
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Permisos de aplicacion

Para reproducir APP_Selicitud de Crédito con la Universidad ICESI, actualice todas las conexiones
y confirme los permisos para acceder a los datos.

ﬂ SharePoint 113444555 @uicesizduco (9 -

Esta aplicacion podré:
* Read records
*  Write records

m| No permitir ‘

Deberas autorizar el tratamiento de tus
datos personales, lo cual, podras hacer
dando clic en el boton. Podras conocer el

contenido de la autorizacién ingresando al
enlace “Ver Autorizacion de Tratamiento
de Datos Personales”.

Ingresa a diligenciar tu solicitud dando clic en solicitar:

3.
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Inicia tu solicitud de crédito
dando clic en Solicitar:
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Solicitud de Crédito ICESI

SOLICITAR

e Autoriza el tratamiento de datos
personales y contintia
diligenciando el formulario:

Formulario Solicitufl de Crédito ICESI

Autorizacion Tratami,nto Datos Estudiante

A

Al hacer clic en el botdn, aceptas enviar tu informacion a la Universidad Icesi, que se compromete a
usarla conforme a su politica de tratamiento de datos. Ver Autorizacién de Tratamiento de Datos.

Datos del Solicitante

Tipo de solicitud. Codigo de estudiante

o ) D




Diligenciamiento del formulario de solicitud
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4. Define el tipo de solicitud
indicando si es Nueva o
Renovacion.

Tipo de solicitud.

Scw

ﬁuxaréememog

Nueva

5. Completalos mdédulos iniciando
con la informacidn personal del
estudiante:

Codigo de estudiante

NuUmero de identificacion.

Segundo apellido

)

fl\lueva: Si requieres solicitar financiacion
con la universidad por primera vez.

Renovacion: Si has tenido financiacion
con la universidad anteriormente en tu

\programa actual y requieres renovarla. j

Registra correos electrénicos y numero
de celular correctos y propios para que
la comunicacion contigo sea efectiva. A

los contactos que registres, se enviara el
estado de tu proceso de solicitud de
crédito y el plan de pagos una vez
aprobado.

Continia completando los modulos
con la informacion personal del
codeudor, para Pregrado se pediran
por defecto, para Posgrado puedes ser
tu mismo codeudor o presentar a un
tercero avalista:

NuUumero de Identificacion Codeudor

Ciudad codeudor




6. Adjunta los documentos soporte
requeridos para el estudio de
crédito.

Carta Laboral - Certificado de Ingresos
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Cédula o Tl del estudiante
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” ‘ . Cédula o Tl del Estudlante Doc1

Cedula deI codeudor
o BTN
e = Cédula del Codeudor-Doc1.pdf

Correo electrénico del codeudor
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Nota: Tenga en ct/enta que a este correo llegara la
autorizacion de,tratamiento de datos personales
para firma.

Jniversidad Icesi requests your signature on
Solicitud de autorizacion de datos personales

Review and sign

Please review and complete this document

UNIVERSIDAD ICESI
ventanillaunicaicesi@icesi.edu.co

After you sign Solicitud de autorizacion de datos personales, all parties will receive
a final PDF copy.

Don't forward this email: If you don't want to sign, you can delegate to someone
else.
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Documentos para la solicitud:

1. Pagaré y carta de instrucciones con
sello notarial, con los datos del
deudor y del codeudor, firmas y
huellas, sin diligenciar ningun otro
campo del documento. (Aplica para
solicitudes Nuevas).

2. Soportes laborales o de ingresos del
codeudor, con vigencia maxima de 30
dias:

Empleado - Carta laboral.

Independiente - Certificado de ingresos

con firma de contador y copia de Ia

tarjeta profesional.

Pensionado — Ultimos 3 comprobantes

de pago de la pensidn.

3. Ultima declaracién de renta, si esta
obligado(a) a declarar.

4. Certificado de ingresos y retenciones
del ultimo afo (Empleado).

5. Copia de la cédula del estudiante.

6. Copia de la cédula del codeudor.

Nota: Si el estudiante es su mismo codeudor,
debe firmar el pagaré y carta de instrucciones
como estudiante y como codeudor (Aplica
s6lo para Posgrados). En caso de ser
necesario, se solicitara un nuevo codeudor.

Tu codeudor recibird un email desde el
correo Universidad Icesi Adobe Acrobat

Sign adobesign@adobesign.com con el

asunto: Signature requested on "Solicitud
de autorizacion de datos personales”,
debera ingresar al vinculo asociado para
firmar la autorizacion.

POr iv autciior y £ €1 © v c 1 yue >ca al.uuuuuu 1 g cum.nuvu, Uouiaio i:\..cl.!mun, la liguitacion del vicuin) Y e

COMipr aiiinr @ 1n@iieal 16 G LLaLLEa I Lo S Sl i 3 G AL A Ui L i -

Firma:

*
m signature: Click here to sign

Email: afmartinez@icesi.edu.co



mailto:adobesign@adobesign.com
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documentos: Subsanacion de tu

1. Prepara tus archivos, cada
documento debe estar en formato solicitud:
PDF y marcado con el nombre que
corresponde al soporte, ej.: “Carta Solicitud de Creédito

Laboral, Cédula Codeudor, etc.”

2.  Los archivos deben tener buena
calidad de imagen y ser legibles.

3. Los archivos cargados no deben
tener contrasena. Si hay archivos
que requieren contrasefia, no
seran revisados, la solicitud sera

ICESI

rechazada y deberd cargarla * Datos adjuntos
nuevamente. A00123456 - CL - copia.p... X
4. Una vez cargados los documentos
soporte, da clic en el botdn 5 A00123456 - desprendib... X
“Guardar” y tu solicitud quedara
. . A00123456 FORMULA -... X
radicada. En seguida el portal te
informara que el proceso ha ¥ Adjuntar un archivo
\ finalizado. /
* Estado
ﬁformacién adicional a tener A Subsanacion. v
cuenta:
o Tu codeudor recibird en su correo
electrénico la solicitud de

Autorizacion de Datos Personales que
debera firmar en un espacio maximo
de 2 horas.

o Una vez firmada la autorizacion, la
solicitud de crédito se activarad para
su revision y tramite.

o La Universidad dara respuesta en un
plazo de dos dias habiles.

o Si los documentos no estan correctos
o los requisitos estan incompletos,
deberds subsanar tu solicitud
realizando los ajustes que
correspondan, la plataforma permite
hacer la actualizacién y continuar con

Realizada la subsanacion de tu
solicitud cargando los documentos
faltantes o realizando las
correcciones solicitadas y finalmente
da clic en Guardar, de este modo, la
solicitud sera recibida nuevamente
para revision y continuar con el
proceso de financiacién.

Una vez Aprobada tu solicitud,
la misma solicitud ingresando al recibiras el Plan de Pagos del

enlace “Actualizar” que recibirds en Crédito Icesi en tu correo
kcu correo electrénico. / electrdnico.




