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1. Crear un Perfil.   

2. Iniciar una Solicitud. 

3. Finalizar una Solicitud. 

4. Adjuntar documentos de Inscripción. 

5. Validación de inscripción y Pago. 
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Crear un perfil. 

 
1.1 Ingrese a https://posgrado.icesi.edu.co 

 

 
1.2 Seleccione la opción “Crear Cuenta”. Si ya tiene una cuenta creada, ingrese su correo y contraseña 

para acceder. 
 

 

1.3 Diligencie el formulario y presione el botón “Crear Cuenta”. 

 
 

 

https://posgrado.icesi.edu.co/
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1.4 El sistema despliega la página de perfil en la cual encontrará la siguiente información: 
 

 

Volver a mi 

cuenta. 

Información 

básica del Perfil. 

Consultar fecha límite 
de inscripción para un 

programa. 

Calendario de los próximos eventos. 

Programa académico de 
interés y periodo de 

ingreso. 
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Iniciar una Solicitud. 

 
2.1 Para diligenciar el formulario de inscripción, seleccione la opción “Crear una solicitud nueva”. 

 
 
 

2.2 En la pantalla que se despliega de clic en el botón “Iniciar una nueva solicitud”. El sistema 

despliega la información del área de interés; valide que el programa y el período de ingreso que se 

muestran, correspondan a los que desea realizar la inscripción. 

 
De clic en el botón “Iniciar solicitud Seleccionada”. 

 

 

Si el área de interés que muestra el sistema no corresponde a la que desea generarle el formulario de 

inscripción, seleccione el botón “Iniciar una nueva solicitud”. 
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En la pantalla que se despliega seleccione el programa académico y período de ingreso / clic en el 

botón “Enviar”. 
 

 
 

2.3 Inicie el diligenciamiento del formulario de inscripción; tenga en cuenta que debe ingresar los 

campos solicitados (aquellos marcados con * son obligatorios) e ir guardando la información. 

 
A) Programa Académico 

 
• Valide el período de inscripción y el programa académico de Interés / Clic en “Guardar y continuar”. 
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B) Información Personal. 

 
El sistema pedirá datos personales tales como: nombres, apellidos, tipo y número de documento, 

lugar de expedición, entre otros. 

 

 

• Tenga en cuenta que si no está afiliado a una E.P.S. debe seleccionar la opción “No aplica EPS”. 
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C) Información Académica. 

 
El sistema mostrará la información ingresada durante la creación de cuenta; si desea agregar un 

nuevo nivel de educación, de clic en el botón “Agregar otro Nivel Educación”, ingrese los datos y 

presione “Guardar y continuar”. 

 
 

D) Situación Laboral 

 
En la pantalla que se despliega, indique si se encuentra o no trabajando; tenga en cuenta que acorde 

con su respuesta, se le desplegarán campos diferentes para su diligenciamiento. 

 

 

Nota: al ingresar el dato de experiencia profesional, tenga en cuenta ingresar en decimal el tiempo, de experiencia 

que tenga en meses. Ej: año y medio = 1,5 ; 6 meses equivale 0,5 
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Finalizar Inscripción. 

 
En la pantalla que se despliega, diríjase a la pregunta “¿Verificar?” / seleccione “si” y de clic en el 

botón “Enviar solicitud”. 
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Adjuntar documentos de inscripción 
 

4.1 Seleccione la acción “Ver” en la solicitud a completar. 

 
 

4.2 Seleccione la opción “Elementos suplementarios y documentos”. 

4.3 Se despliega la siguiente pantalla. 

 
 

 
 

Nota: para cualquier programa en el que se solicite un documento que no se encuentre en la lista de 

elementos suplementarios mostrada anteriormente, cargarlo en el campo "Otros Documentos" en 

formato de Word o PDF. 

4. 

Nota: los documentos de inscripción varían según el programa de interés. 
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4.4 Adjunte la información solicitada, ejemplo: carta laboral. 

 
 

 
• Adjunte el archivo 
• Clic en “Cargar”. 

 
 

Nota: Antes de cargar los documentos te recomendamos tener en cuenta lo siguiente: 
 

- El sistema no admite caracteres especiales como tildes en el nombre de los 
archivos, 

- El sistema no admite archivos con terminación “ZIP” en caso tal guardar las 
imágenes de los documentos en un archivo de Word o Pdf. 

 

 

Validación de Inscripción y Pago. 
 

5.1 Seleccione la opción “Validación de Inscripción y Pago”. 
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5.2 Valide los datos / seleccione la solicitud, para activar el botón “Generar recibo o pagar”. 
 

 
 

 
• Clic en el botón “Generar recibo o pagar”. 

 

 

5.3 El sistema despliega dos opciones: 

• Pago en caja o en Banco 

• Pago en Linea 
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Pago en caja o en Banco 

• El sistema despliega en formato PDF la factura para pago en banco. 

• Una vez realice el pago en el banco, adjunte el comprobante de pago mediante la opción de 
opción “Elementos suplementarios y documentos”. 

 
 

Pago en Linea 

El sistema despliega en pantalla la referencia, el valor y la descripción del pago 
 

Presione el botón “Enviar” y realice el pago. Tenga en cuenta que al realizar el pago en linea, 

automáticamente queda cargada la constancia de pago. 
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