2 Syri % ICESI

INGRESO

ONEDRIVE ONLINE

a. Ingrese a la intranet de la universidad Icesi a través del enlace
https://icesiedu.sharepoint.com/ desde cualquier explorador instalado en su equipo.

BE |Iniciar sesién en la cuenta x +

&< & BB httpsy//icesiedu.sharepoint.com/

Imagen 1. URL de ingreso Intranet

b. Ingrese sus credenciales de usuario unico

Usuario: numero_de_cedula@icesi.edu.co, clic en “Siguiente”

B8 Microsoft
Iniciar sesion

ectronico, teléfono o Skype

;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesidn

Imagen 2. Ingreso de usuario intranet
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Bh Microsoft

&« 6391433@Iicesi.edu.co
Escribir contrasena

|=Z-:: ntrasefia

He alvidado mi contrasena

Iniciar sesion

Imagen 3. Ingreso de contrasefia Intranet

c. Sidesea mantener la sesion iniciada para evitar introducir sus credenciales cada vez que
ingrese a la intranet, haga clic en “SI”. De lo contrario, cada vez que ingrese a SharePoint
le sera solicitado su usuario y contrasena.

o5 Microsoft

6391433 @icesi.edu.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesidn.

Mo volver a mostrar

Imagen 4. Mantener sesion iniciada
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d. Ingrese al menu ubicado en la parte superior del mismo, cuando se despliegue, seleccione
la opcién “OneDrive”

‘ i Office 365 = [T I

() COMPARTIR Yy SEGL

Aplicaciones

Outl‘ @ OneDrive
iS v DIRECCIONES v PORTALES v SISTEMAS DE INFORMACION ~

Word !' Excel

PowerPoint ﬂ OneNote

o]

SharePoint ﬁ Teams

Po®eap

Class Notebook @ Sway

-
i€

Forms

Todas las aplicaciones —

e. Desde la interfaz principal de OneDrive podra ver las carpetas y archivos creados

E2  Archivos _ - _ . —
i Completa tu mision de OneDrive: T
Y Recientes ga W primer archivo
Cargar
Compartido

@@ B

Papelera de reciclaje Carga tus archivos y fotos en OneDrive para para que estén disponibles en cualquier dispasitivo.
- Arrastra y coloca para cargar
- Selecciona Cargar en la parte superior de Ia pagina, o bien arrastra y suelta los archivos.
Bibliotecas compartidas
SYRI Procesos
Archivos

Procesos

ﬂ Salud Ocupacional y Me... O nombre Madficado Madificado por Tamafio del archive Compartir

Bl Gestion Humana

B et icesi

B Gestion Humana para ti

B servicios y Recursos de 1.
Sitio de documentacian
Mas bibliotecas

R

Imagen 6. OneDrive Online
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