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Condiciones del Servicio
❖ La actualización de información puede ser realizado por estudiantes (activos) y graduados de programas de pregrado o

posgrado.

❖ Este proceso no aplica para estudiantes o graduados de programas de EDC.

Importante: La actualización de información para graduados de programas de EDC debe realizarse con el equipo de

mercadeo.

❖ El usuario (estudiante o graduado) deberá confirmar las condiciones del tratamiento de su información (tratamiento de

datos) en la aplicación al menos una vez por semestre.

❖ El usuario deberá tener acceso a su usuario único y contraseña, para realizar el proceso de actualización de información

ante la universidad.

Importante: Si no tiene acceso, La actualización de información para graduados de programas de EDC debe realizarse con el

equipo de mercadeo.



¿Como actualizar mis 
datos?



Actualizar mis datos

1. Ingresar a la pagina web de la universidad (www.icesi.edu.co), seleccionar la opción “Yo Soy” y luego hacer clic

en la opción “Un estudiante Actual”.

Importante: Si usted es un graduado, también debe realizar el ingreso por la opción “Un estudiante actual”.

http://www.icesi.edu.co/


Actualizar mis datos

2. Ingresar con su usuario único y contraseña.



Actualizar mis datos

3. Hacer clic en el menú “Estudiantes Pregrado” o “Estudiantes Posgrado”, buscar la sección Servicios en Línea y

hacer clic en la opción “Actualización de datos personales”.



Actualizar mis datos

4. Ingresar su usuario único y contraseña para acceder a la aplicación Forpeda.

Importante: También puede ingresar a la aplicación Forpeda, por medio del siguiente link

https://banner9.icesi.edu.co/ic_forpeda/login/auth.

https://banner9.icesi.edu.co/ic_forpeda/login/auth


Actualizar mis datos

4.1. Confirme la forma de tratamiento de su información por parte de la universidad, haga clic en el botón

“Aceptar” y luego en el botón “Guardar” para continuar con el proceso de actualización de información.

Importante: Las preguntas marcadas en color “rojo” son necesarias para realizar el proceso de actualización de información, si

responde “No” a alguna de ellas no podrá continuar con el proceso. Esta autorización debe darse cada 180 días.



Actualizar mis datos

Tener en cuenta los siguientes puntos antes de actualizar su información en Forpeda:

El usuario (estudiante o graduado) deberá confirmar la forma de tratamiento de su información, al menos una

vez por semestre, si no se hace estos no se podrá continuar con el proceso de actualización de información.

Si el usuario responde “No” a alguna de las preguntas marcadas en color “Rojo” del tratamiento de datos, no

podrá continuar con el proceso de actualización de información en la aplicación.



Información Personal



Actualizar mis datos – Info.Personal

5. Ingresar al menú “Información Personal” para ingresar al sección de información personal, ubicación y datos

de contacto.



Actualizar mis datos – Info. Personal

6. Ingresar los teléfonos en los cuales puede ser contactado, haciendo clic en el botón “Crear Teléfono”.

Seleccionar el tipo de teléfono de contacto (Celular, Fijo, Fax, etc), ingresar el código o indicativo de la región o

país según corresponda y por ultimo ingresar el numero telefónico de contacto, haga clic en el botón “Guardar”

para finalizar.

Importante: Para borrar un numero de contacto haga clic en el botón “Borrar” en la parte derecha de la información a eliminar.



Actualizar mis datos – Info. Personal

7. Ingresar los correos electrónicos, en el cual puede ser contactado. haciendo clic en el botón “Crear Correo”.

Seleccionar el tipo de correo electrónico (personal o laboral) y por ultimo ingresar la dirección de correo de

contacto, haga clic en el botón “Guardar” para finalizar.

Importante: Para borrar un correo de contacto haga clic en el botón “Borrar” en la parte derecha de la información a eliminar.



Actualizar mis datos – Info. Personal

8. Ingresar información de hijos, haciendo clic en el botón “Crear Hijo”. Ingresar el “Nombre” y “Apellido” junto

con la “fecha de nacimiento” de cada hijo y por ultimo haga clic en el botón “Guardar” para finalizar.

Importante: Si no tiene hijos o no desea entregar esta información, por favor seleccione “No” en la pregunta “Tiene Hijos”.



Información Laboral



Actualizar mis datos – Info. Laboral

9. Ingresar al menú “Información Laboral” para registrar/actualizar toda la información corresponden a

experiencias laborales y trayectoria profesional.



Actualizar mis datos – Info. Laboral

10. Si cuenta con una experiencia laboral, marque “Si” en el campo “¿Se encuentra Trabajando?” para mostrar el

formulario de actualización de datos. En caso contrario seleccionar una respuesta para las preguntas mostradas.



Actualizar mis datos – Info. Laboral

11. Ingresar la información de su actual (o ultima) experiencia laboral y haga clic en el botón “Aceptar” para

registrar datos y finalice el registro haciendo clic en el botón “Guardar”.

Importante: Si existe algún error o inconsistencia en la información ingresada, el campo con la inconsistencia, se marcara en color 

rojo para que sea corregido por el usuario



Actualizar mis datos – Info. Laboral

Tener en cuenta los siguientes puntos durante la actualización de información laboral en Forpeda:

Si existe algún error o inconsistencia en la información ingresada, el campo con la inconsistencia, se marcara

en color rojo para que sea corregido por el usuario. No se podrá guardar los cambios de información hasta

que no se corrijan todas las inconsistencias.

Algunos campos tienen un limite de información, utiliza contracciones para disminuir la cantidad de letras

utilizadas y evitar errores. Cuando llegues al limite de información no se te permitirá escribir más información.

Incluye dentro de los números de contacto, los indicativos de país (para números celular) o indicativos de

región (departamento) al momento de ingresar la información



Información Académica



Actualizar mis datos – Info. Académica

12. Ingresar al menú “Información Académica” para ingresar al sección de estudios de pregrado o posgrado

realizados por fuera de la universidad ICESI.



Actualizar mis datos – Info. Académica

13. Ingresar la información del colegio en el cual se curso la educación secundaria, empezando con el “País”,

“Departamento” y “Ciudad” de acuerdo las opciones mostradas en los listados.



Actualizar mis datos – Info. Académica

14. Ingresar la información a los títulos de pregrado o posgrado obtenidos, filtrando la información por medio

del “País”, “Departamento” y “Ciudad” de acuerdo las opciones mostradas en los listados. Finaliza el registro

indicando la fecha de grado.



Actualizar mis datos – Info. Académica

Tener en cuenta los siguientes puntos durante la actualización de información académica en Forpeda:

Si, existe algún error o inconsistencia en la información ingresada, el campo con la inconsistencia, se marcara en

color rojo para que sea corregido por el usuario. No se podrá guardar los cambios de información hasta que no se

corrijan todas las inconsistencias.

Si, no has culminado tus estudios puedes desactivar la sección “Datos del Título - Pregrado” haciendo clic en la

casilla de verificación “Actualizar Información” ubicada en la parte superior de la sección.

Si, no encuentra la universidad en la que se adquirido el titulo de pregrado, seleccione en el campo “Institución” la

opción Universidad no Listada.

Si tienes mas de un titulo de pregrado o posgrado, puedes adicionar otro registro haciendo clic en el botón

“Agregar otro Título”, se puede adicionar hasta dos títulos adicionales.



Actualizar mis datos – Info. Académica

15. Ingresar la información de idiomas estudiados y su nivel de dominio del mismo.



Preguntas frecuentes

1. ¿Por qué debo actualizar mi información?

R/ Tener tus datos actualizados te permitirá mantenerte al día de las actividades de la universidad y acceder de

manera mas fácil a las aplicaciones para generar certificados entre otros.

2. ¿Puedo cambiar mi nombre o numero de identificación por este medio?

R/ No, esta aplicación permite actualizar la información de contacto, laboral y académica. Si es necesario realizar

un cambio en tu nombre o numero de identificación debes hacer una solicitud por escrito al área de Admisiones

y Registro de la universidad.

3. ¿Qué debo hacer si existe un error en mi nombre o documento de identificación?

R/ Si es necesario realizar un cambio en tu nombre o numero de identificación debes hacer una solicitud por

escrito al área de Admisiones y Registro de la universidad al correo admisiones@icesi.edu.co deberás adjuntar una

copia de tu documento de identificación en tu solicitud.

mailto:admisiones@icesi.edu.co


Preguntas frecuentes

4. ¿No puedo guardar la información que ingreso?

R/ Verifica si tienes campos marcados en color rojo, si, existe algún error o inconsistencia en la información ingresada,

el campo con la inconsistencia, se marcara en color rojo para que sea corregido por el usuario. No se podrá guardar

los cambios de información hasta que no se corrijan todas las inconsistencias.



Gracias

¿Necesitas ayuda?

Escríbenos a:

1. Admisiones y Registro admisiones@icesi.edu.co

Extensiones 8200, 8294, 8443, 8446 y 8436

Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y 14:00 a

18:00

2. Otros contactos en https://www.icesi.edu.co/es/mi-

contacto

3. Ingresa al enlace https://www.icesi.edu.co/servicios/

dar clic en el icono se ingresa el tipo de usuario

en nuestro chat Sofi.

4. Syri Desarrollo. servicios-icesi@listas.icesi.edu.co

Extensión 4500.

Horario: lunes a viernes de 08:00 a 12:00 y 14:00 a

18:00

mailto:admisiones@icesi.edu.co
https://www.icesi.edu.co/es/mi-contacto
https://www.icesi.edu.co/servicios/
mailto:servicios-icesi@listas.icesi.edu.co

