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Descripcion del servicio

A través de este servicio, podra solicitar cupo en una determinada
materia de su pensum académico, teniendo en cuenta los pre-
requisitos existentes de esta.

La asignacion del cupo esta sujeta a la aprobacion del(a) Director de

Programa y del (a) Jefe del Departamento a la cual pertenece la materia
solicitada.



Consideraciones generales del
Servicio

Estara habilitado Unicamente cuando requiera un cupo en una materia y
no exista ninguna otra opcion posible.

Si ya esta matriculado en una materia, no es posible solicitar cupo en
dicha materia. En este caso, debera retirar la materia de su matricula
para poder habilitarla como opcion dentro del servicio.

Estara disponible desde la primera semana de matricula, hasta un dia
antes de finalizar la segunda semana de adiciones y cancelaciones.

Solo podra ser utilizado si ya realizo el proceso de matricula (al menos
30% de los créditos matriculados).

No se desplegara el servicio cuando tenga la matricula académica
completa.

Por cada cupo requerido en una materia debera hacer una solicitud
individual en la cual podra elegir hasta tres opciones de grupo diferente.
Sera potestad del(a) Jefe del Departamento asignar el cupo en una de
las opciones presentadas.



i ICEST Consideraciones generales del
Servicio

e Podra realizar hasta tres solicitudes de cupo al mismo tiempo de
diferentes materias. El servicio le permitira elegir, mediante una lista, las
materias por aprobar que cumplan con los pre requisitos establecidos
por esta.

e Si existe un cruce de materias o su matricula excede los créditos
matriculados, se le notificara por correo electronico si le aprobaron el
cupo y tendra 48 horas para matricular la materia. Recuerde que debera
utilizar el planeador de Banner para realizar este proceso (ver
instructivo de matricula que se encuentra en el sitio de ayuda de
banner)

e Si usted no tiene cruce de materias en su horario o no ha excedido el
numero de créditos matriculados y se aprueba el cupo de la materia, el
sistema realizara la matricula de forma automatica y se le notificara
por correo electronico.



Consideraciones generales del
Servicio

* El(a) Director de Programa evaluara la solicitud de cupo a partir del dia
habil siguiente a la finalizacion de matricula y tendra un plazo maximo
de tres (3 ) dias habiles para responder la solicitud.

* El(a) Jefe de Departamento tendra un plazo maximo de tres (3) dias
habiles para responder la solicitud, posterior a la revision del cupo por
el Director de programa.

* El(la) Jefe del Departamento tendrd hasta el ultimo dia de la segunda
semana de adiciones y cancelaciones para dar respuesta al servicio.
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Ingrese con su usuario y contrasefia a https://banner.icesi.edu.co/
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Seleccione la audiencia en el cuadro de configuracion de Banner
ubicado en la parte superior izquierda y presione ‘Banner’,
seguidamente escoja la opcidon ‘Alumnos
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Seleccione ‘Servicios’, y ‘Solicitud de servicio’
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En el campo ‘Categoria’, seleccione la opcidn ‘Solicitud de Servicios Académicos’,
y luego en el campo ‘Servicio’ seleccione la opcion ‘Solicitud de cupo’.
Finalmente presione el botdn ‘Continuar’

% ICESI

i Encontrar una p:
Informacidn Personal Alumnos L P

Solicitud de servicio

ADODTT592 MARIA J. GALVEZ (

1- Inicio > Menu de senicio > Solicitud de servicio 04,201
* indica campo requerido
Categoria: ¥ | golicitud de Servicios Académicos ~]
Servicio: # | golicitud de cupo |
DESCRIPCION:

El servicio de solicitud de cupo consiste en que a través del autoservicio el estudiante de pregrado tendra la posibilidad de solicitar cupo en una determinada materia de su pensum académico, teniendo en cuenta los
pre requisitos existentes. La asignacion del cupo estara sujeta a una aprobacién por parte del Director de su programa vy del Jefe del departamento al cual pertenace la materia solicitada.

IMPORTANTE:

+Un estudiante podra pedir el servicio de solicitud de cupo si tiene al menos el 30% de las materias matriculadas y no tengan el total de los créditos matriculados.
+El servicio estard habilitado dnicamente cuando requiera un cupo en una materia y no exista ninguna otra opcidn posible.

+Si ya estd matriculado en un grupo especifico de una materia, no es posible utilizar este servicio. En este caso, deberad retirarse de este grupo para habilitarlo
+Por cada solicitud realizada solo se podra requerir cupo en una materia. El estudiante tendra maximo 2 solicitudes para gestionar al tiempo.

+Los estudiantes a los cuales se les haya autorizado el servicio, tendran 24 horas inmediatamente después de la aprobacién para matricular el curso solicitado.
+El jefe del Departamento tendra hasta el dltimo dia de la segunda semana de adiciones y cancelaciones para dar respuesta a la solicitud de cupo.

+La solicitud del servicio no podra ser anulada a través de la web por voluntad del estudiante en ninguna instancia del proceso.

SI USTED REQUIERE SOLICITAR CUPO EN MAS DE UN GRUPO Y SU MATERIA NO TIENE LABORATORIO:
En las preguntas donde se le solicita elegir el grupo de laboratorio, usted debe seleccionar de la lista |la frase "Sin grupo”para que en la siguiente pregunta pueda elegir el grupo de su interés.

VERSION: 8.6 [BSC:8.6.0.3][ICES:001.01] MAPE
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Elija el pericde para

el cual desea realizar

la solicitud de cupo:
#*

Elija el programa de
la materia para la
cual desea solicitar
cupo: ¥

Elija la solicitud de
cupc a realizar: ¥
Elija el curso en el
cual desea solicitar
cupo: ¥

Elija el primer grupo
de su interes: #
Elija el primero
grupoe de laboratoric:
Elija el segundo
grupoe de su interes:
Elija el segundo
grupoe de laboratoric:
Elija el tercer grupo
de su interes:

Elija el tercer grupo
de laboratorio:
Mesnriba /&l mntivo

Elija el periodo para el cual desea solicitar cupo y seleccione el
programa al que pertenece. Si es estudiante de simultaneidad,
debe elegir el programa al cual pertenece la materia en la que
requiere el cupo.

|201820 - Segundo Semestre De 2018 |

Elija entre los tres tipos de
solicitud de cupos que existen:

|IND - Ingenieria Industrial v|

1. Cupo para cursos curriculares
2. Cupo para electivas
3. Cupo para idiomas.

|Cupu para cursos curriculares v|

|I33IIIEIJ" - MER. - Fundamentos de Mercadeo

DDE e . 4 . .

Se listaran las materias por aprobar teniendo en cuenta los
pre requisitos de su pensum. Elija la materia en la que desea
el cupo. Por ultimo, elija el grupo de su interés, describa el
motivo por el cual desealsollutar ’eI cupo y oprima el boton

Guardar’.

En caso que requiera solicitar cupo en mas de un grupo en una
materia sin laboratorio, explicaremos unas consideraciones
adicionales a tener en cuenta al final de este material.
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‘Status’

Ver status de solicitud de servicio

- Inicio = Ment de servicio > Historial de servicios

Servicios Solicitados

El proceso de solicitud finaliza con la generacidon del nimero de servicio
solicitado que se observa en la columna ‘Numero de Servicio’. Recuerde
qgue puede hacer seguimiento sobre el estado de la solicitud en la columna

Servicio, Eacha de Eotrona Status Fecha de Pago
12850 5in Fecha de Entrega Estimada Jun 18, 2018 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entre.g-a Solicitado I
=93 Leimaca — —
12849 Sin Fecha de Entrega Estimada Jun 18, 2018 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Pend.Autoriz Director Programa
12841 5in Fecha de Entrega Estimada Jun 06, 2018 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Anulado
BYGT May 24, 2017 May 17, 2017 Certificade de Estudio - PRE Sin Fecha de Entrega Finalizado 18-MAY-2017
Nuevo Solicitar un nueve Servicio

Pago de facturas

VERSION: 8.6 [B5C:2.6.0.3][ICESI:001.01]

MAPA DE SITIO
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%@ (CEST Elija el periodo para el cual desea solicitar cupo y
seleccione el programa al que pertenece. Si es estudiante
de simultaneidad, debe elegir el programa al cual
pertenece la materia en la que requiere el cupo.

# indica campo reguerido

Servicio: Solicitud de cupo

Descripcion de .

Eoaacin: DESCRIPCION: El servicis de solicitud de cupe consiste en que a través del autas
asignacidn del cupe estard sujeta a una aprobacian por parte del Director de su pi
IMPORTANTE: =Un estudiante podra pedir el servicie de sclicitud de cupo si tiene
exista ninguna otra opcidn posible. *Siya estd matriculade en un grupe especifice
El estudiante tendra maxime 2 selicitudes para gestionar al tiempe. *Los estudiar

;:1@ﬁ%déiéﬁi;ééﬁsz”&?ﬁféEi,i:i”.i‘d.?.":i!.ii.”é.i'.i’.iéf?;.fi{iféﬁisﬁéi Si usted requiere pedir cupo en
elegir el grupo 2 s5u interes. Vs o
;e;ha ze_Enuega Sin Fecha de Entraga Estimada mas de un grupo, para una materia
Elija el Dérindnpara |201820- Segundo Semestra De 2018 - que no t|ene |ab0rat0rIO, en IOS

el cual desea realizar

2 solitud e cupo campos donde se hace referencia
Eij e programa de [ 1D - ingenieria Industrial | a la seleccion de los grupos de

gzl deses soliciar laboratorio, usted debera elegir la
St ol e [Gupo par curon curmcaars ] opcién ‘0-Sin grupo’.

cupo: ¥
Elija el curso en el |DEDBJ" - MER - Fundamentos de Mercadeo ~
cual desea solicitar

cupo: ¥

Si usted no selecciona esta opcidn,
la aplicaciéon no le listara el
siguiente grupo de su interés.

Elija el primer grupe | QoS
de su interes: &

Elija el primerc 0 - Sin grupo

grupo de laboratorio:

Elija el segundo Ninguno "

grupo de su interes:

Elija el segundo

grupo de laboratorio:

Elija el tercer grupo

de su interes:

Elija el tercer grupo

de laboratorio:

s
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NIVERSIDA

CESI

para el cual
desea
realizar la
solicitud de
cupo: *
Elija el
programa
de la
materia
para la cual
desea
solicitar
cupo: *
Elija la
solicitud de
cupo a
realizar: *
Elija el
curso en el
cual desea
solicitar
cupo: *
Elija el
grupo de su
interes: %
Elija el
primero
grupo de
laboratorio:
Elija el
segundo
grupo de su
interes:
Elija el
segundo
grupo de
laboratorio:
Elija el
tercer
arunn de <

IND - Ingenieria Industrial ¥

Cupo para cursos curriculares ¥

12021 - Disefio asistido por computador

Ninguno v

001 - Asientos disponibles: 0
003 - Asientos disponibles: 0

1005 - Asientos disponibles: 0

Ninguno ¥

Ninguno v

Ninguno ¥

v

Si usted requiere pedir cupo en
una materia para la cual no hay
cupo en ninguno de los grupos, el
sistema le desplegara una vista
como la que se encuentra aqui:

Usted debe seleccionar la opcion
en la cual desearia obtener cupo.
Su caso estara siendo evaluado vy
la respuesta llegara al correo
electrénico que tiene registrado
en la base de datos de la
Universidad.
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NIVERSIDAD

CESI Ejemplo de notificacion que recibe el
estudiante

R andesr £ Reenn adoe O R cap
£ Responder () Responder atodos (S Reenvia

Universidad Icesi-Notificacion de Intencion de Cupo

o Haga clic aqui para descargar imagenes, Para ayudarie a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica de algunas imagenes en este
mensaje.

Apreciado(a),

i
"
|
il

Le informamos que su solicitud de cupo para la materia Diseno asistido por
computador, en los grupos NRC uno: 11123 NRC dos: 11122 ha sido recibida. Tanto
el Director de programa como el Jefe del Departamento se encuentran informados de su
intenciéon de cupo y evaluaran su caso. Tenga en cuenta que el hecho de solicitar un cupo
mediante este servicio no condiciona la asignacion del mismo, sin embargo, desde los
Departamentos se hace todo lo posible para gestionar su solicitud. Agradecemos su
comprension.

Le sugerimos estar pendiente del correo electronico que tiene registrado actualmente en
la base de datos de la universidad ya que por este medio lo mantendremos informado de
su caso.

Atentamente,

Universidad ICESI

S.€QU.CO 11:56a.1
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¢, Necesitas ayuda?

Escribenos a:

1. Admisionesy Registro admisiones@icesi.edu.co
Extensiones 8200, 8294, 8443, 8446 y 8436
Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00y 14:00 a 18:00

Otros contactos en https://www.icesi.edu.co/es/mi-contacto

Ingresa al enlace https://www.icesi.edu.co/servicios/ dar clic en el
icono @) se ingresa el tipo de usuario en nuestro chat Sofi.

Syri Desarrollo. servicios-icesi@listas.icesi.edu.co
Extension 4500.
Horario: lunes a viernes de 08:00 a 12:00 y 14:00 a 18:00

Syri

(Mesarrollo
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